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乐山市夹江质量技术监督局

特种设备使用单位安全管理档案示范卷（企业版）

档案管理的装订要求：

每个特种设备使用单位要有单独的《特种设备安全管理》档案，不能和企业质量控制体系、安全大生产管理资料混装；

档案管理应当专人保管；

装卷存档应当严格按照县质监局制定的《特种设备示装订范卷（企业版）》装订成册备查；

每个特种设备使用单位安全管理档案应当包含《特种设备装订（企业版）示范卷》内带“*”内容；

档案盒应统一外观，统一标识；

时间要求：各特种设备使用单位应当在每年的5月底前完成，县质监局监督股将定期或不定期检查。

企业在整理纸质文档的同时，向县质监局监督股报送电子文档。
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	特种设备安全责任书
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乐山市夹江质量技术监督局  制

特种设备安全责任书

为确保特种设备安全运行，防止各类安全事故发生，根据《特种设备安全监察条例》相关规定，特制定夹江县特种设备安全责任书。

一、乐山市夹江质量技术监督局负责夹江县范围内的锅炉、压力容器、压力管道、电梯、起重机械、场（厂）内专用机动车辆等特种设备的安全监察工作。

二、各责任单位（特种设备使用单位）为特种设备安全主体责任单位，其主要负责人对本单位所有特种设备的安全负总责。

三、各责任单位应认真贯彻执行《特种设备安全监察条例》及相关法律法规，设立特种设备安全管理机构或专（兼）职管理人员，定期开展安全教育和培训。

四、各责任单位未经许可，不得擅自从事特种设备的安装、改造、维修，不让无安装、维修资格的单位和个人安装、维修本单位的特种设备；不得擅自从事气瓶充装活动；不得使用未经登记注册的特种设备；不得使用未经定期检验或者检验不合格的特种设备；不得使用无特种设备作业人员证书的人员操作特种设备。

五、各责任单位要建立健全特种设备安全技术档案；要严格按照特种设备的操作规程和有关安全规章制度操作特种设备；要特定特种设备事故应急措施和救援预案，在特种设备发生事故后及时组织抢救并向相关部门报告。

六、各责任单位在使用过程中，对发现存在一般安全隐患的特种设备，及时采取措施进行排除并报告；对发现存在严重安全隐患的要立即停止使用并报告。对无改造、维修价值，或者超过规定使用年限的特种设备，应及时予以报废并办理相关报废手续。

七、各目标责任单位应加强特种设备安全管理，自觉接受监督，主动配合质监部门进行特种设备安全检查，确保特种设备安全。

本责任书一式贰份，双方各执一份。

乐山市夹江质量技术监督局         责任单位：

（盖章）                    （盖章）

负责人：                    负责人：

夹江县联达公司文件

夹×司【2013】03号

夹江县××联达工程有限公司

关于任命张××、李××同志为专职安全管理员的通知

公司各单位：

为加强我公司特种设备安全管理、安全运行，预防安全事故发生，严格执行《中华人民共和国特种设备安全监察条例》及相关法律法规，落实企业安全主体责任，因工作需要，经公司会议研究决定：

张××（法定代表人）为公司特种设备安全管理总负责人，对公司特种设备安全负总责。

李××为公司特种设备安全管理直接责任人（专职安全员），对公司特种设备安全负主要责任和直接责任。

                     夹江县××联达有限公司

                     （盖章）

二O一三年一月五日 

夹江县联达公司文件

夹×司【2013】03号

夹江县××乐山联达有限公司

关于启用公司特种设备管理制度的命令

公司各单位：

为加强我公司特种设备安全管理、安全运行，预防安全事故发生，严格执行《中华人民共和国特种设备安全监察条例》及相关法律法规，落实企业安全主体责任，经公司会议研究决定，由法人吴××宣布启用以下安管管理制度：

《特种设备安全管理制度》附件1

《企业法人安全管理岗位职责》附件2

《专职安全员岗位职责》附件3

《特种设备安全管理档案制度》附件4

《特种设备作业人员岗位制度》附件5

《安全事故预防、处置与应急预案制度》附件6

夹江县××陶瓷联达公司（盖章）    法人(盖章)：

二O一三年一月五日              二O一三年一月五日

说明：各企业应当根据本企业的具体情况制定相应的管理制度，管理制度制定后，由公司该鲜章，法人签署启用命令并盖法人章，存档备查。

《特种设备安全管理制度》

《企业法人安全管理岗位职责》

《专职安全员岗位职责》

《特种设备安全管理档案制度》

《特种设备作业人员岗位制度》

《安全事故预防、处置与应急预案制度》

其他目录涵盖资料，若无法装卷的，如：特种设备日常保养、维护、安全运行、企业自查巡查登记薄，应当在卷宗内有该页说明；其他原件无法装订的，如：特种设备作业员证，注册登记证、营业执照、组织机构代码等，应当用A4纸复印装卷。

